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V tem priro¢niku najdete osnovne informacije o poslovnih paketih, poslovnih paketih vecjih dimenzij,
paletah in prevozu tovora ter storitvah, ki jih uporabnik lahko izbere pri posamezni vrsti poSiljke. V
priro¢niku so navedena tudi navodila za pakiranje paketnih posiljk in palet ter pojasnila o naslavljanju
in pripravi sprejemnih ter spremnih listin, ki jih je treba oddati ob oddaji teh posiljk na posti.

Poslovne pakete, poslovne pakete vecjih dimenzij in palete lahko oddajajo pravne osebe in tiste fizicne
osebe, ki imajo v skladu s predpisi registrirano izvajanje dejavnosti in imajo s Posto Slovenije
sklenjeno ustrezno pogodbo. Prav tako se prevoz tovora lahko opravi le na osnovi pogodbe s Posto
Slovenije.

I. POSLOVNI PAKET

1. Velikosti in masa

Poslovni paket je poSiljka, ki ustreza naslednjim velikostim in masi:

- najdaljsa stranica: do 150 cm,

- sestevek dolzine in obsega, merjenega na najsirSem mestu precno: do 300 cm,
- najmanjsa velikost naslovne strani: 16,5 x 23,5 cm,

- najvecja masa: do 50 kg.

2. Dodatek na posebno obliko

Na poslovne pakete nepravilnih in nenavadnih oblik (ki jih ni mogoc¢e zlagati drug na drugega), kot so
izpusni lonci, vle¢ne kljuke ipd. in poslovne pakete brez ustrezne embalaZe se zaraCuna dodatek na
posebno obliko. Navedeni dodatek se zara¢una tudi v primeru, kadar se za ovojnino poslovnega paketa
uporabi oblazinjena kuverta. Podrobnejse napotke o ustrezni embalazi najdete v tocki Navodila za
pakiranje poslovnih paketov in poslovnih paketov vecjih dimenzij.

3. Storitve

Posiljatelj lahko ob oddaji poslovnega paketa izbira med naslednjimi storitvami:

- Dobavnica — posiljatelj poslovnega paketa prejme od naslovnika potrjeno dobavnico.

- Dostava do 10. ure — poslovni paket bo naslovniku dostavljen do 10. ure (od ponedeljka do petka).

- Dostava po 16. uri — poslovni paket bo naslovniku dostavljen po 16. uri (od ponedeljka do petka).
Storitev izvajajo le doloCene poste. Seznam teh poSt najdete na spletni strani PoSte Slovenije
WWW.posta.si.

- Prevzem na posti — naslovniku se poslovni paket izro¢i na posti.

- Pazljivejse ravnanje — s poslovnim paketom se med prenosom ravna posebej pazljivo. Poslovni
paket z obcutljivo oziroma lomljivo vsebino se mora obvezno oddati s storitvijo »pazljivejse
ravnanje«.

- Odkupnina poslovni paket — poslovni paket se naslovniku vro¢i po predhodnemu placilu zneska
odkupnine.

- Vec paketov za istega naslovnika — pri skupni oddaji poslovnih paketov na posti oziroma skupnem
prevzemu pri uporabniku se mase poslovnih paketov za istega naslovnika sestevajo v skupno vsoto
mas. V vsoto mas se Stejejo le poslovni paketi, ki ustrezajo velikostim in masi poslovnega paketa.

- Postnino placa naslovnik — poStnino za prenos placa naslovnik poslovnega paketa.

- Oznacena vrednost — je vrednost, ki jo posiljatelj oznaci na poslovnem paketu.

- Klic I —pred dostavo posta pokli¢e naslovnika in se z njim dogovori o okvirnem ¢asu dostave.

- Klic 2 — ¢e naslovnik v dveh dneh po prejetem obvestilu prispelega poslovnega paketa ne
prevzame na poS$ti, ga posta poklice in se z njim dogovori o brezpla¢ni drugi dostavi ali o
prevzemu poslovnega paketa na posti.

- Trajni nalog — posiljatelj omogoc¢i naslovniku poslovnega paketa placilo odkupnine s trajnim
nalogom na osebnem racunu. Poslovni paket mora biti v primeru storitve »trajni nalog« oddan tudi
s storitvijo »odkupnina poslovni paket«.



- Ceki — posiljatelj omogo¢i naslovniku poslovnega paketa plagilo odkupnine v ve¢ obrokih s &eki
osebnih racunov. Poslovni paket mora biti v primeru storitve »Ceki« oddan tudi s storitvijo
»odkupnina poslovni paket«.

- Vplacnina po pogodbi — posiljatelj poslovnega paketa poravna vpla¢nino za vplacilni dokument za
nakazilo odkupnine. Poslovni paket mora biti v primeru storitve »vplacnina po pogodbi« oddan
tudi s storitvijo »odkupnina poslovni paket«.

II. POSLOVNI PAKET VECJIH DIMENZILJ

1. Velikosti in masa

Poslovni paket ve¢jih dimenzij je posiljka, ki ustreza naslednjim velikostim in masi:

- najdaljsa stranica: presega 150 cm (najve¢ do 200 cm),

- sesStevek dolzine in obsega, merjenega na najSirSem mestu prec¢no: presega 300 cm (najvec 550
cm),

- najvecja masa: do 100 kg.

Ce poslovni paket vecjih dimenzij presega navedene velikosti in/ali maso, se sprejem zaracuna po
ceniku za prevoz tovora. PodrobnejSa pojasnila o prevozu tovora najdete v to¢ki Prevoz tovora.

2. Dodatek na posebno obliko in volumen

Dodatek na posebno obliko in volumen se pri poslovnih paketih vecjih dimenzij z maso do 50 kg
posiljatelju zaraduna pri volumnu, ve&jem od 0,5 m’, in pri poslovnih paketih ve&jih dimenzij z maso
do 100 kg pri volumnu, vegjem od 1 m’. Volumen izratunamo tako, da pomnozimo visino, dolZino in
Sirino paketa (v metrih).

Dodatek na posebno obliko in volumen se zaracuna tudi v primeru, kadar zeli posiljatelj v prenos
oddati poslovni paket vecjih dimenzij, ki je nepravilnih in nenavadnih oblik (npr. vetrobranska stekla)
oziroma je brez ustrezne embalaze. PodrobnejSe napotke o ustrezni embalazi najdete v tocki Navodila
za pakiranje poslovnih paketov in poslovnih paketov ve¢jih dimenzij.

Dodatek na posebno obliko in volumen poslovnega paketa vecjih dimenzij se zaraCuna samo po enem
od navedenih kriterijev (veckratno zaracunavanje tega dodatka po razlicnih kriterijih ni mozno).

3. Storitve

Posiljatelj lahko ob oddaji poslovnega paketa vecjih dimenzij izbira med naslednjimi storitvami:

- Dobavnica — posiljatelj poslovnega paketa vecjih dimenzij prejme od naslovnika potrjeno
dobavnico.

- Pazljivejse ravnanje — s poslovnim paketom vecjih dimenzij se med prenosom ravna posebej
pazljivo. Poslovni paket vec¢jih dimenzij z obcutljivo oziroma lomljivo vsebino se mora obvezno
oddati s storitvijo »pazljivejSe ravnanje«.

- Odkupnina poslovni paket — poslovni paket vecjih dimenzij se naslovniku vro¢i po predhodnemu
placilu zneska odkupnine.

- Postnino placa naslovnik — postnino za prenos placa naslovnik poslovnega paketa vecjih dimenzij.

- Oznacena vrednost — je vrednost, ki jo poSiljatelj oznaci na poslovnem paketu ve¢jih dimenzij.

- Klic I —pred dostavo posta pokli¢e naslovnika in se z njim dogovori o okvirnem ¢asu dostave.

- Klic 2 — ¢e naslovnik v dveh dneh po prejetem obvestilu prispelega poslovnega paketa vecjih
dimenzij ne prevzame na posti, ga posta poklice in se z njim dogovori o brezpla¢ni drugi dostavi
ali o prevzemu poslovnega paketa vecjih dimenzij na posti.

- Trajni nalog — posiljatel] omogo¢i naslovniku poslovnega paketa vecjih dimenzij placilo
odkupnine s trajnim nalogom na osebnem racunu. Poslovni paket ve¢jih dimenzij mora biti v
primeru storitve »trajni nalog« oddan tudi s storitvijo »odkupnina poslovni paket«.



- Ceki — posiljatelj omogo¢i naslovniku poslovnega paketa ve¢jih dimenzij plagilo odkupnine v ved
obrokih s ¢eki osebnih racunov. Poslovni paket vec¢jih dimenzij mora biti v primeru storitve »€eki«
oddan tudi s storitvijo »odkupnina poslovni paket«.

- Vplacnina po pogodbi — posiljatelj poslovnega paketa vecjih dimenzij poravna vpla¢nino za
vplacilni dokument za nakazilo odkupnine. Poslovni paket vecjih dimenzij mora biti v primeru
storitve »vpla¢nina po pogodbi« oddan tudi s storitvijo »odkupnina poslovni paket«.

III. PALETA

1. Velikosti in masa

Paleta je posiljka, ki ustreza naslednjim velikostim in masi ter pogojem:

- najvecja dimenzija osnovne ploskve: 120 x 100 cm,

- najvecja visina: do 150 cm,

- najvecja masa: do 600 kg,

- blago, naloZeno na paleto, ne sme presegati zunanjih dimenzij osnovne ploskve palete,
- blago na paleti mora biti ustrezno zas¢iteno pred poSkodbami in razsutjem.

Ce paleta presega navedene velikosti in/ali maso oziroma ¢e je blago na paleto naloZeno tako, da
presega zunanje dimenzije osnovne ploskve palete, se sprejem palete zaracuna po ceniku za prevoz
tovora. Podrobnejsa pojasnila o prevozu tovora najdete v tocki Prevoz tovora.

2. Storitve

- Dobavnica — posiljatelj palete prejme od naslovnika potrjeno dobavnico.

- Postnino placa naslovnik — postnino za prenos placa naslovnik palete.

- Oznacena vrednost — je vrednost, ki jo poSiljatelj oznaci na paleti.

- Klic I —pred dostavo posta pokli¢e naslovnika in se z njim dogovori o okvirnem ¢asu dostave.

- Klic 2 — ¢e naslovnik v dveh dneh po prejetem obvestilu prispele palete ne prevzame na posti, ga
posta poklice in se z njim dogovori o brezpla¢ni drugi dostavi ali o prevzemu palete na posti.

IV. PREVOZ TOVORA

Storitev prevoza tovora se zaracuna, ¢e poslovni paket vecjih dimenzij presega predpisane velikosti
in/ali maso oziroma ce paleta presega predpisane velikosti in/ali maso ali pa je blago na paleto
nalozeno tako, da presega zunanje dimenzije osnovne ploskve palete.

Cena za prevoz tovora je sestavljena iz osnovne cene, ki vkljucuje Cas, potreben za natovarjanje,
raztovarjanje in morebitno ¢akanje pri stranki (do 15 minut), ter cene za vsak prevozen kilometer. V
primeru ve¢ kosov tovora, ki so sprejeti hkrati, se osnovna cena zaracuna enkrat.

Cena prevoza se rauna le v eno smer in ni odvisna od velikosti vozila, s katerim je tovor prepeljan.
Stevilo prevozenih kilometrov se izracuna na podlagi najkrajSe cestne povezave v eno smer.

Prevoz tovora se opravi, ko ima Posta Slovenije proste kapacitete oziroma predvidoma v roku D + 5
dni (D pomeni dan oddaje tovora). Masa posameznega kosa tovora ne sme preseéi 800 kg. Stevilo
kosov tovora je odvisno od kapacitet in se realizira v skladu z dogovorom. V primeru povprasevanja
po prevozu in narocila se obrnite na skrbnika pogodbe na Posti Slovenije oziroma referenta za trzenje
(seznam najdete na spletni strani Poste Slovenije www.posta.si).

Na prevoz tovora posiljatelj lahko zahteva naslednje storitve: dobavmica, pazljivejse ravnanje,
oznacena vrednost, klic 1 in klic 2.



V. NAVODILA ZA PAKIRANJE POSLOVNIH PAKETOV IN POSLOVNIH PAKETOV
VECJIH DIMENZILJ

1. Primerno pakiranje poslovnih paketov in poslovnih paketov ve¢jih dimenzij

Za posiljanje poslovnih paketov in poslovnih paketov vec¢jih dimenzij je treba uporabiti primerno
embalazo. Ta mora zagotavljati varnost vsebine poSiljke ter ostalih poSiljk pred morebitnimi
poskodbami in ovirami.

Ovojnina mora biti iz trdega in kakovostnega materiala. Za ovojnino poslovnega paketa se lahko
uporabi tudi oblazinjena kuverta, vendar le takrat, kadar vsebina poSiljke ni lomljiva oziroma
obcutljiva. Mehke kuverte, ki so predvidene za pisemske posiljke, niso dovoljene za posiljanje
paketnih posiljk.

Zunanja embalaza (Skatla) mora biti izdelana iz trdnega ter odpornega materiala. Priporo¢amo uporabo
embalaze iz valovitega kartona, s kakovostnimi zunanjimi podlogami. Za posiljanje dragocenih
predmetov naj se uporablja odporen dvoplastni karton.

Pred uporabo embalaze je treba preveriti specifikacije embalaze, uporabljena embalaza naj ne
prekoraci dovoljene meje. Prav tako se je treba prepricati, da embalaza ni kakorkoli poSkodovana, saj
lahko rabljene poSkodovane $katle izgubijo od 30 do 60 odstotkov svoje trdnosti.

Embalaza naj bo izbrana na podlagi velikosti vsebine poslovnega paketa. Premalo polne Skatle se
lahko stisnejo, prevec polne Skatle lahko razpadejo.

Ovojni papir, celofan, darilni papir in vrvice niso primerni za pakiranje, saj se lahko strgajo v postopku
avtomatskega usmerjanja posiljk.

Embalaza mora imeti dovolj velike in ravne povrsine, da se nanjo nalepi obrazec spremnica. Ce to ni
mogoce, naj se uporabi ve¢ja embalaza. Z embalaze je treba odstraniti vse stare naslove, nalepke in
druge motece napise.

Lomljivi predmeti naj bodo vstavljeni v sredino poslovnega paketa, tako da se ne dotikajo stranic
paketa. Predmet naj bo oblazinjen z vseh strani.

Tekocine naj bodo shranjene v neprepustnih posodah. Upostevati je treba, da so zaradi slabe embalaze
ogrozeni tudi ostali predmeti.

Delno tekoce in mastne snovi ter substance z mo¢nim vonjem naj bodo najprej zapec€atene z lepilnim
trakom in potem ovite v papir, odporen na mast. UpoStevati je treba, da so zaradi slabe embalaze
ogrozeni tudi ostali predmeti.

Praski in drobna zrna naj bodo vlozeni v dobro zasCitene plasti¢ne vrecke, zatem pa Se nepremi¢no
zapakirane v nepropustno Skatlo.

Za materiale, ki zahtevajo posebno lego, naj se uporabi oznaka »navzgor usmerjena puscica«.
Darila naj bodo primerno prepakirana. Atraktivne embalaze daril niso primerne za posiljanje.

Za posiljanje zemljevidov, nacrtov in drugih zvitkov naj se uporabljajo trikotni tulci ali okrogla
embalaZza.

Manjsi predmeti naj bodo v poslovnih paketih primerno zapakirani v plasti¢ni vrecki.

Pri posiljanju lomljivih predmetov naj bodo ti med seboj loceni s kartonom.



Pri posiljanju ostrih predmetov (npr. Skarje, nozi) naj bodo rezilo in konice dobro zas¢iteni. V takih
primerih je primerna Skatla iz trdega kartona. Za$€itni material naj bo fiksiran, tako da ga med
prenosom ni mogoce odstraniti.

Za posiljanje poslovnih paketov naj se ne uporabljajo vrece iz blaga.

Nalepka »obcutljivo« (znak v obliki steklene ¢ase) je opozorilo za pazljivejSe ravnanje s poslovnim
paketom v Casu prenosa, predpogoj, da se vsebina poSiljke ne poSkoduje, pa je primerna notranja
zaSCita. Nalepka »obcutljivo« ne pomeni zagotovila za dobro pakiranje.

2. Polnilni in zas¢itni material
Na dnu Skatle naj bo polozena vsaj 5 cm debela plast polnila. Obcutljivi in tezji deli zahtevajo vec
ublazitve na dnu, ob strani ter na vrhu Skatle.

Vsak del paketa je treba zaviti v zas€itno embalazo in ga postaviti ¢im bolj na sredino Skatle.
Zagotoviti je treba, da se kosi med seboj ne dotikajo in da so z vseh strani dobro obloZeni s polnilom.

Ves prazen prostor je treba zapolniti z dodatnim polnilom, plast polnila pa naj bo nasuta tudi na vrhu
uporabljene embalaze.

Polnilo nudi teZjim predmetom samo delno zas¢ito. Zato morajo biti slednji poslani v posebej ojacani
embalazi.

3. Zapiranje poslovnih paketov in poslovnih paketov vec¢jih dimenzij

Za zapiranje poslovnega paketa in poslovnega paketa vec¢jih dimenzij z oznaceno vrednostjo se sme
uporabiti varnostna nalepka, lepilni trak ali drugo u¢inkovito zapiralno sredstvo. Uporabi naj se mocan
lepilni trak. Pri uporabi varnostne nalepke ali lepilnega traku mora posiljatelj, ki je pravna oseba, na
posiljko odtisniti Stampiljko ali faksimile podpisa ali jo kako drugace overiti, fizina oseba pa se mora
podpisati. Ob tem morajo biti deli odtisa oziroma podpisa vidni na varnostni nalepki ali na lepilnem
traku in ovitku.

Ostri in Strleci robovi naj bodo zavarovani z dodatnim ovojnim materialom.

Pri zapiranju embalaZe za posiljanje poslovnih paketov in poslovnih paketov ve¢jih dimenzij se z
lepilnim trakom najprej zalepi Spranja, zatem se dva kosa lepilnega traku nalepita na vsak rob,
pravokotno na Spranjo. TeZja ko je vsebina paketa, ve¢ traku bo treba uporabiti, da bo paket varno
zaprt.

VI. NAVODILA ZA PAKIRANJE PALET

Paleta je nizka prenosna ploscad iz lesa, plastike, kovine, iverke ali kombinacije teh materialov, ki
omogoca dvig blaga z vilicarjem ali paletnikom.

Blago na paleti mora biti ustrezno zas¢iteno pred poSkodbami in razsutjem. Na paleto mora biti
nalozeno tako, da ne presega zunanjih dimenzij osnovne ploskve palete.

Priuporabi palet je treba upostevati naslednja priporocila:

- za zagotavljanje varnega prevoza palet naj bodo uporabljene dovolj kakovostne palete;

- blago na paletah mora biti zloZeno na nacin, ki omogoc¢a najvecjo stabilnost;

- Skatle so lahko naloZene navzkrizno (sistem opeke) samo takrat, kadar posamezna Skatla skupaj z
vsebino tvori trdno enoto;

- piramidasto nalaganje blaga na paleto ni priporo€ljivo, saj odsotnost ravnih povr§in zmanjSa
celotno odpornost posiljke ter povecuje moznosti za poskodbe.
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VII. SPREJEMNE IN SPREMNE LISTINE, NASLAVLJANJE POSLOVNIH PAKETOYV,
POSLOVNIH PAKETOV VECJIH DIMENZIJ IN PALET TER TOVOROV

1. Sprejemne in spremne listine

Poslovni paket, poslovni paket ve¢jih dimenzij in paleto ter tovor mora posiljatelj oddati s pravilno

izpolnjenimi spremnimi in sprejemnimi listinami:

o spremnica (obr. P-11) ali samolepilna spremnica (obr. P-11b) — v nadaljevanju: spremnica, s
katero opremi posiljko. Spremnica je poStni obrazec, na katerega posiljatelj napiSe vse zaznamke v
zvezi s prenosom poSiljke (naslovnika, posiljatelja, storitve itd.). Namesto navedenih obrazcev
lahko posiljatel] na podlagi predhodne odobritve Poste Slovenije uporablja spremnico lastne
izdelave. Spremnica lastne izdelave mora vsebovati vse elemente navedenega obrazca.

e popis oddanih posiljk (obr. P-3) — je poStni obrazec, ki ga mora posiljatelj oddati skupaj s
posiljkami v primeru, ¢e oddaja vecje Stevilo poslovnih paketov, poslovnih paketov vecjih
dimenzij, palet in tovorov ter ¢e oddaja poSiljke na podlagi samolepilne spremnice ali lastno
oblikovane spremnice. V popis oddanih posiljk prav tako vpiSe vse podatke, ki se nanaSajo na
prenos posiljke. Tudi za popis oddanih posiljk ni potrebno, da je sestavljen na postnem obrazcu,
ampak si ga lahko posiljatelj na podlagi predhodne odobritve Poste Slovenije izdela sam. Popis
oddanih posiljk lastne izdelave mora vsebovati vse elemente navedenega obrazca.

Posiljatelj, ki Zeli poslovni paket, poslovni paket ve¢jih dimenzij paleto in tovor oddati s katero izmed
ponujenih storitev, mora storitve oznaciti oziroma napisati na spremnico v polje » Storitve«. V prilogi 2
je Seznam storitev pri poslovnih paketih, poslovnih paketih vecdjih dimenzij, paletah in tovoru ter
oznake na spremnici in popisu oddanih posiljk, v katerem je v stolpcu 1 naveden naziv storitve, ki jo
lahko posiljatelj uporabi pri poSiljanju posamezne poSiljke, naziv storitve pa vpiSe na spremnico v
polje »Storitve«.

Storitve mora posiljatelj oznaciti tudi na popisu oddanih posiljk v stolpcu »Opombex, in sicer vpise
oznake, ki so navedene v stolpcu 2 prilozenega Seznama storitev pri poslovnih paketih, poslovnih
paketih vecjih dimenzij, paletah in tovoru ter oznake na spremnici in popisu oddanih posiljk.

V primeru, da posiljatelj poslovnega paketa, poslovnega paketa vecjih dimenzij in palete ter tovora
izbere doloCeno ponujeno storitev, mora poSiljki priloziti tudi dolo¢ene dokumente oziroma na
spremnico in popis oddanih posiljk izpisati dodatne oznake:

e pri storitvi »dobavnica« mora posiljatelj priloziti dobavnico, na katero v spodnji del po moznosti
napiSe tudi sprejemno Stevilko poSiljke, na katero se dobavnica nanasa, in sprejemno posto (npr.
CP123450028S1/1102);

e pri storitvi »odkupnina poslovni paket« mora posiljatelj priloziti pravilno izpolnjen vplacilni
dokument, znesek odkupnine pa napisati na spremnico. Po moznosti na vplacilni dokument napise
tudi sprejemno Stevilko posSiljke, na katero se storitev nanaSa, in sprejemno posto (npr.
CP123460025S1/1102);

e pri storitvi »trajni nalog« mora posiljatelj priloziti pooblastilo za trajni nalog na osebnem racunu.
Ce je priloZzena tudi posebna poloznica, mora biti ta prazna in preértana;

e pri storitvi »¢eki« mora poSiljatelj poSiljko opremiti s posebno spremnico, ki je sestavljena iz treh
delov: naslovnice, specifikacije in posebne poloznice. Na specifikaciji morajo biti napisani zneski
posameznih obrokov in datumi unovéenja &ekov. Ce je prilozena tudi posebna poloznica, mora biti
ta prazna in precrtana;

e pri storitvi »vpla¢nina po pogodbi« mora posiljatelj na vplacilnem dokumentu, ki je priloZen
posiljki, poleg oznake PG napisati tudi Stevilko pogodbe. Znesek vplacnine za vplacilo vplacilnega
dokumenta se vpiSe v popis oddanih posiljk v stolpec »Opombe« (Ce posiljatelj posiljke oddaja
brez popisa oddanih posiljk, se mora znesek vplacnine vpisati na spremnico v polje »Opombe«);

e pri storitvi »oznacena vrednost« mora posiljatelj na spremnico napisati dejansko vrednost posiljke,
vendar najve¢ do 4.200 EUR;



e pri storitvi »poStnino placa naslovnik« mora poSiljatelj na spremnico napisati znesek posStnine
(PPN postnina);

e pri storitvah »klic 1« in »klic 2« mora poSiljatelj obvezno navesti telefonsko Stevilko naslovnika
(poleg naslovnikovega naslova);

e pri storitvi »vec paketov za istega naslovnika« morajo biti poslovni paketi na posti oddani skupaj
oziroma se opravi skupen prevzem poslovnih paketov pri uporabniku. Ce posiljatelj poslovne
pakete pripravi naenkrat in jih vpiSe v iste sprejemne listine, posta pa mu zaradi omejenih kapacitet
opravi prevoz teh paketov z ve¢ voznjami, se to Steje kot ena oddaja in se ti poslovni paketi
seStevajo v skupno maso. V primeru vpisa poslovnih paketov v popis oddanih posiljk morajo biti
le-ti vpisani v isti popis oddanih posiljk zaporedoma.

V primeru, da se poslovni paketi za istega naslovnika seStevajo v skupno maso, se za vsak paket, ki
je predmet seStevanja v skupno maso, zaracunajo storitve »dostava do 10. ure«, »dostava po 16.
uri« in »prevzem na posti«. Storitev »pazljivejSe ravnanje« se zaracuna samo za vsak poslovni
paket, ki ima storitev oznaceno na spremnici. Storitve »dobavnica«, »odkupnina poslovni paket,
wklic 1«, »klic 2«, »trajni nalog«, »Ceki«, »vplacnina po pogodbi« se zaracunajo samo enkrat (za
en paket, ki ima oznaCene te storitve — zadnji paket v seStevanju), ne glede na Stevilo poslovnih
paketov, ki so predmet enega seStevanja za istega naslovnika.

Dodatek na posebno obliko za poslovni paket se v primeru seStevanja mas zaratuna za vsak
poslovni paket, ki je nepravilnih in nenavadnih oblik oziroma je brez ustrezne embalaze.

V primeru oddaje paketov s storitvijo »ve¢ paketov za istega naslovnika« mora posiljatelj na
spremnico v polje »Opombe« vpisati oznake, ki so navedene v drugi tabeli priloge 2 Seznam
storitev pri poslovnih paketih, poslovnih paketih vecjih dimenzij, paletah in tovoru ter oznake na
spremnici in popisu oddanih posiljk. Na en poslovni paket (zadnji paket v seStevanju) se vpise na
spremnico v polje »Opombe« oznako » VEC PKT« in skupno $tevilo poslovnih paketov za istega
naslovnika (npr. VEC PKT/3), na ostale poslovne pakete se vpise oznaka »VEC PKT«. Ce se
poslovni paket s storitvijo »ve¢ paketov za istega naslovnika« oddaja Se z drugimi ponujenimi
storitvami, ki se nanaSajo samo na en (zadnji) poslovni paket (dobavnica, odkupnina, poStnino
placa naslovnik, klic 1, klic 2, trajni nalog, ¢eki, vplaénina po pogodbi) je treba poleg navedene
oznake (VEC PKT oziroma VEC PKT/3) vpisati tudi oznake teh storitev (glej drugo tabelo priloge
2).

Poslovni paket, poslovni paket vecjih dimenzij in paleta ter tovor morajo biti opremljeni z ustreznimi
sprejemnimi ¢rtnimi kodami (sprejemne Stevilke). Posiljatelj lahko nalepke s sprejemnimi ¢rtnimi
kodami (Stevilkami) prejme od sprejemne poste, lahko pa jih tudi sam tiska na spremnice. V tem
primeru mora upostevati tehnoloske zahteve za izpis ¢rtne kode Poste Slovenije in pred njihovo
uporabo Posti Slovenije v testiranje predloziti deset vzorcev izpolnjenih spremnic. Ko Posta Slovenije
potrdi ustreznost sprejemnih ¢rtnih kod, poSiljatelju nabor sprejemnih Stevilk doloci sprejemna posta.

2. Naslavljanje poslovnih paketov, poslovnih paketov vecjih dimenzij in palet ter tovorov

Na vsakem poslovnem paketu, poslovnem paketu vecjih dimenzij in paleti ter tovoru mora biti
nalepljena spremnica ter pravilno in €itljivo napisan posiljateljev naslov in naslovnikov naslov ter vsi
ostali podatki, ki jih zahteva predtisk obrazca. PoSiljka mora biti naslovljena na enega naslovnika.

Priporocljivo je zapisati tudi telefonski Stevilki poSiljatelja in naslovnika (poleg naslovov) — pri
uporabi storitev »klic 1« in »klic 2« je treba na spremnico obvezno napisati telefonsko Stevilko
naslovnika.

Podrobnejse informacije o naslavljanju najdete v Priro¢niku za pravilno naslavljanje postnih posiljk,
objavljenem na spletni strani Poste Slovenije www.posta.si.



VIII. PRILOGE

Priloga 1: Najvecje dovoljene velikosti in masa ter dovoljene storitve pri poslovnem paketu,
poslovnem paketu vec¢jih dimenzij in paleti ter tovoru

Priloga 2: Seznam storitev pri poslovnih paketih, poslovnih paketih ve¢jih dimenzij, paletah in tovoru
ter oznake na spremnici in popisu oddanih posiljk

Priloga 3: Vzorca izpolnjenih spremnic v primeru storitve ve¢ paketov za istega naslovnika
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Priloga 1: Najvecje dovoljene velikosti in masa ter dovoljene storitve pri poslovnem paketu,
poslovnem paketu veéjih dimenzij in paleti ter tovoru

Vrsta Velikosti Masa Storitve
posiljke oz. storitve
1 2 3 4
Poslovni paket najdalj$a stranica: do 150 cm do 50 kg e dobavnica
seStevek  dolzine in  obsega, e dostava do 10. ure
merjenega nha najSirSem mestu e dostava po 16. uri
precno: do 300 cm e prevzem na posti
najmanjSa velikost naslovne strani: e pazljivej$e ravnanje
16,5x23,5 cm e odkupnina poslovni paket
e  vec paketov za istega
naslovnika
e postnino placa naslovnik
e oznaCena vrednost
e Kklicl
e Kklic2
e frajni nalog
o ceki
e vplacnina po pogodbi
Poslovni paket najdaljSa stranica: presega 150 cm | do 100 kg e dobavnica
vedjih dimenzij (najvec 200 cm) e pazljivejSe ravnanje
sestevek dolzine in obsega, merjenega e odkupnina poslovni paket
na najSirSem mestu precno: presega e  postnino placa naslovnik
300 cm (najvec 550 cm) e oznacena vrednost
e Kklicl
e Kklic2
e trajni nalog
e cCeki
e vplacnina po pogodbi
Paleta najvedja dimenzija osnovne ploskve: | do 600 kg e dobavnica
120 x 100 cm e postnino placa naslovnik
najvecja visina: do 150 cm, e oznacena vrednost
blago, nalozeno na paleto, ne sme e Kklicl
presegati zunanjih dimenzij osnovne e Kklic2
ploskve palete
Prevoz tovora ni predpisanih velikosti do 800 kg e dobavnica
e pazljivejSe ravnanje
e oznacena vrednost
e Klicl
o Kklic2
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Priloga 2: Seznam storitev pri poslovnih paketih, poslovnih paketih vec¢jih dimenzij, paletah in
tovoru ter oznake na spremnici in popisu oddanih posiljk

Nazivi storitev ter oznake storitev za izpis na spremnico in popis oddanih posiljk

Oznaka storitve, ki

. . . - " K Storitev
Naziv storitve, ki se vpiSe se vpise v polje . Uporaba
- . dovoljena
v polje »Storitve« na »Opombe« na i nalepke Pomen
spremnici Dopis 0vc'1t'lamh posilikah* na posiljki
posiljk
1 2 3 4 5

Postnino placa naslovnik PPN 123 DA Povsﬂj'ka se vroci, ko naslovnik placa znesek

— PPN poStnine.

Dobavica poB 1234 | pa | Nastovnikpoudi prejem posiljke tdi ma
dobavnici, ki se vrne posiljatelju posiljke.

Odkupnina ODK 12 DA Posﬂjkg se vroci po predhodnem placilu zneska
odkupnine.

Dostava do 10. ure DO 10. URE 1 DA Posiljka se dostavi do 10. ure.

Dostava po 16. uri PO 16. URI 1 DA Posiljka se dostavt po 16. uri. Storitev izvajajo
samo dolocene poste.

Prevzem na posti PNP | DA Pos1ljka se ne 'dostgvlj a, pqslovmku se dostavi
obvestilo o prispeli posiljki.
S posiljko je treba ravnati posebej pazljivo in

PazljivejSe ravnanje PR 1,2,4 DA upostevati tudi druge nalepke, ki opozarjajo na
obcutljivo naravo vsebine paketa.

< **QOznaka in nalepka samo za oznacene
ksk 3k

Oznacena vrednost \Y% 1,2,3,4 DA vrednosti nad 420 EUR.

Naslovnik mora osebno potrditi pooblastilo za
. trajni nalog na osebnem racunu, ki se vrne

Trajni nalog ™ 12 DA Dosiliatelju. Posilika mora biti oddana tudi s
storitvijo odkupnina.

. 5 Posiljka se vroci po predhodnem prevzemu

Ceki CEKI 1,2 NE cekov. Posiljka mora biti oddana tudi s storitvijo
odkupnina.
Vplac¢nino za vplacilni dokument za nakazilo

Vpladnina po ocodbi VPL PG 12 NE odkupnine poravna posiljatelj. Od naslovnika se

P PO pog ’ izterja samo znesek odkupnine. Posiljka mora

biti oddana tudi s storitvijo odkupnina.

Klic 1 KLIC 1 1234 NE Pred dO.StaV.O je treba ob\/.e.z110vpok11cat1
naslovnika in se dogovoriti o ¢asu dostave.
Ce naslovnik posiljke ne prevzame v dveh dneh,

Klic 2 KLIC2 1,2,3,4 NE ga je treba poklicati in se dogovoriti o brezplac¢ni
drugi dostavi ali prevzemu na posti.

Vet paketov za istega VEC PKT 1 NE Posiljke se obvezno vrocijo socasno.

naslovnika — VEC PKT

* 1 — poslovni paket

2 — poslovni paket vec¢jih dimenzij

3 —paleta

4 — prevoz tovora
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Primerivpisa oznak v polje »Opombe« na spremnico v primeru storitve
VEC PAKETOV ZA ISTEGA NASLOVNIKA

Storitve

Oznaka na spremnici v polju »Opombe«

1

2

Vec paketov za istega naslovnika

En paket (zadnji):
Ostali paketi:

VEC PKT/3
VEC PKT

Vec paketov za istega naslovnika,
odkupnina poslovni paket

En paket (zadnji):

Ostali paketi:

VEC PKT/3 — ODK
VEC PKT - ODK

Ve¢ paketov za istega naslovnika,
odkupnina, trajni nalog

En paket (zadnji):
Ostali paketi:

VEC PKT/3 - ODK, TN
VEC PKT - ODK, TN

Ve¢ paketov za istega naslovnika,
odkupnina, vpla¢nina po pogodbi

En paket (zadnji):
Ostali paketi:

VEC PKT/3 - ODK, VPL PG
VEC PKT - ODK, VPL PG

Vet paketov za istega naslovnika, En paket (zadnji): VEC PKT/3 — ODK, CEKI
odkupnina, éeki Ostali paketi:  VEC PKT — ODK, CEKI
Veé paketov za istega naslovnika, En paket (zadnji):  VEC PKT/3 — DOB
dobavnica Ostali paketi: VEC PKT - DOB

Veé paketov za istega naslovnika, En paket (zadnji): VEC PKT/3 - PPN

postnino placa naslovnik

Ostali paketi:

VEC PKT - PPN

Vec paketov za istega naslovnika, klic 1

En paket (zadnji):
Ostali paketi:

VEC PKT/3 —KLIC 1
VEC PKT - KLIC 1

Ve¢ paketov za istega naslovnika, klic 2,
dobavnica

En paket (zadnji):
Ostali paketi:

VEC PKT/3 - KLIC 2, DOB
VEC PKT - KLIC 2, DOB
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SPREMNICA

Priloga 3

\J| POSTA SLOVENIJE

Poéta 1102 Ljubljana

Posiljatelj: T i: O A3 A2 98
PODIETIE d.0.o0.
TESTNA ULICLA 1O

CP 12345 002 8 SI

St.:

Darum sprejerna: lol4 192 [of€]
Molelal LJUBLJANA  |soeiemmapin: [ __Aj02 LIUB LJANA]
Vrednost EUR: | =5 00,0 o] |Masa: | K.,700 g |
Odkupnina EUR: | | |Postnina EUR: | . %6 oD BA |
PPN EUR: | ] [pov20%EUrR: [ |
| | [Nestovaik: TeLst: 02 A2 4S 6F
e JANEZ V20REC

VEC PKT
D z dobavnico D
z odkupnino D

DOSTAVA
E Do pa.yLE

D PPN
X

s pazljivejsim
ravnanjem

V2ORCNA ULICA 2S

ARASE PTUJ

Opombe:

VET KT - 00K, D0p PPN

Obr. P-1]
Poslujemo v skladu & splodnimi pogoj

Poita Sloventje d. o. 0., Slomikav rg 10, 2500 Manbor, idennifikachjska stevilka: S125028022!
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SPREMNICA

Priloga 3

\J| POSTA SLOVENIJE Posta 1102 Ljubljana
TN T VAR
Po DIETJIE d.o.0. . CP 12346 002 5 S|
St.:
TESTNA CESTA 40
Damm sprejema: rOI/I I(jl llo I g!
Decle] LJUBLIANA Sprejemmaposte: | pafor LJUBLIANA|
Vrednost EUR: | | | Masa: | L. 500 g |
Odkupnina EUR: | — A0 &o| |Postina EUR: [ . PoGOD B A |
PPN EUR: | = 8,95 | |ppv20%EUR: | |
[ | Naslovnik: Telst: Q2. A2b LS 6 }.
JANEZ VZ20OREC
Storitve: E VEC PKT 1%5;0.‘\\{31 e

V2ZOoRCNA ULICA 2S5

m PPN z dobavnico D
[ shemiicisim [x] zotmpnive [ ] PTUJ
Opombe: S

"™ VET T [ - oDY, POB, PPN

Obr, P-11 Posta Slovenije d. 0. 0., Slamakov trg 10, 2500 Maribor, identifikacijska Stevilka: SI25028022
Poslujemo v skladu s splosnimi pogop
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